
西 南 大 学 部 处 函 件
西大教务〔2020〕14 号

关于做好返校复课后本科教育工作的通知

各学院（部）：

为落实《西南大学开学疫情防控工作方案》，维持正常

的教学秩序，结合学校教学工作实际，特发布本通知。

一、分批设置线上教学缓冲周工作

根据目前学校的分批返校方式，为确保师生安全，每批

次返校的学生返校复课第一周（报到截止日第二天开始计算

七天）仍然采用线上教学，该批次返校第二周视疫情防控具

体情况逐步恢复线下教学。

每批次学生返校报到的两天教学做停课处理，耽搁的教

学任务通过补课处理。两天报到期之前，部分学生由于离校

较远仍在返校途中，无法参加线上教学的，任课教师将该时

段教学内容留存音、视频材料，及时发布给学生。

二、课堂教学组织工作

（一）已返校学生

1. 补充讲授安排

线下教学时，各开课学院（部）应组织任课教师按照每

门课程制定好的《线上教学转为课堂教学工作预案》开展教

学。在首次线下教学时，了解学生在线学习情况，根据情况



安排 1~2次课对前期线上教学中薄弱环节进行串讲或补充讲

授。

若该门课程在线上教学期间已全部完成教学任务，也应

安排至少 1 次课进行补充讲授；若该门课程在线上教学期间

已完成课程考核，开课学院（部）可依据实际自行决定是否

组织补充讲授。

2. 大班额调整安排

转为线下教学后已返校的学生若所在教学班学生人数

过多（或无法满足隔位就座要求），由开课学院（部）组织

任课教师选取如下两种方案之一予以解决。一是通过更换上

课地点，在学院（部）报告厅等有足够容量保证学生隔位就

座的地方行课。二是通过将教学班学生对等拆分为 A、B 两

部分，轮流交替进行线上和教室集中行课方式予以解决（如

本次 A 在进行课堂集中教学时，B 进行线上教学，下一次

AB 学习方式互换）。线上教学采取下述（二）中“同步课堂”

的方式。确因师资或无法克服的困难，照此方式线下教学 1~2

周后，视疫情防控具体情况可逐步恢复课表班额授课（需经

教师所在学院提出，报教务处备案）。

3. 线下教学时出现发热等异常情况处置安排

师生在线下教学过程中出现发热等异常情况时，各学院

（部）应严格按照学校返校复课疫情防控工作要求，及时、

准确地做好相应处置工作。

教务处将于近期发布专门视频，详细讲解线下教学过程

中师生出现发热等异常情况的处理流程。



（二）不能按时返校或在校定点健康管理学生

转为线下教学后不能按时返校或在校定点健康管理学

生的学习，按照“学习内容和进度同步”的原则进行。

1. 同步课堂（含实验课）教学安排

为确保教学和沟通，非公共课程同步教学由学生所在学

院安排人员（公共课由教师协商学院建群）以教学班为单位

建立包含返校及未返校所有学生的 QQ 群或微信群。依据课

程实际需求可采取课堂现场直播或者录播等方式。

直播，学院（部）按课程安排同教学班学生用手机通过

QQ 群等方式将课程实况向不能按时返校或在校定点健康管

理学生直播。课后任课教师将教学课件、学习资料一并及时

发布在群中，同时组织必要的线上答疑。

录播，学院（部）按课程安排同教学班学生用手机将课

程音、视频录制后通过 QQ 群等方式发布给不能按时返校或

在校定点健康管理同学。课后任课教师将教学课件、学习资

料一并及时发布在群中，同时组织必要的线上答疑。

实验、实践课环节，不能按时返校或在校定点健康管理

学生无法参与课程实验、实践环节。学院（部）应根据课程

实际情况采取安排学生下学期补修课程实验、实践部分或组

织该类学生通过学习同步课堂的音视频资料及学习资料后，

按时提交任课教师所布置的作业，以此完成实验、实践环节

学习任务等方式进行。

2. 指定学生直（录）播安排

2018 级、2019 级的公共英语课、公共体育课由任课教



师指定课程直（录）播同学。其余课程由学生所在学院（部）

指定课程直（录）播同学。为减轻直（录）播同学负担，建

议每门课程应指定不同的同学或小组进行。

3. 学习过程关注安排

学生所在学院（部）应建档、记录、跟踪不能按时返校

或在校定点健康管理学生的学习情况，及时协调、解决该类

学生学习过程中的各类问题，尤其重点关注该类同学是否及

时获得负责直（录）播的同学及任课教师发布的课程音视频

资料、教学课件、学习资料。学生所在学院（部）应同时安

排教学班内已返校的同学做“一对一教学帮扶”，并做记录及

时关注。

三、期末考核工作

（一）毕业年级

按照《关于做好近期本科教学几项重点工作的通知》西

大教务〔2020〕13 号进行。

毕业年级学生与低年级学生共同修读的课程应按照教

学大纲要求在结课后同时同卷考核。

针对未返校的毕业年级学生（含在校但处于定点健康管

理的毕业年级学生）考核方式可单独采取课程论文、案例分

析、文献综述 、技术技能演示 、 线上面试等形式，但考核

时间应与其他学生保持一致。

（二）非毕业年级

已返校的学生按照教学大纲要求在本学期参加课程期

末考核。



由于本学期疫情原因，无法返校的学生按规定办理缓考

手续。下学期开学第一周先行组织学生参加缓考，第四周根

据学生正考和缓考成绩组织补考。疫情防控解除后，所有课

程仍然按学校原有补缓考规定执行。

四、毕业论文（设计、作品、创作）答辩工作

本科毕业论文（设计、作品、创作）答辩，已返校且完

成定点健康管理的同学答辩以线下方式进行，未返校或尚未

完成健康管理的同学一律采用线上答辩。具体工作由各学院

（部）负责组织实施。

五、其他工作

（一）其他相关教学安排

为避免学生跨学院流动，本学期全校拉通选课的课程

（2018、2019 级公共英语及 2018 级公共体育）在学生返校

后前两周均进行线上教学，无异常后再转入线下教学；本学

期尚未开设的通识选修课、跨专业选课、暑期第三学期不再

进行；毕业年级所选通识选修课网课及全校学生在教育部推

荐平台修读的线上课程继续按照原定安排进行。

（二）线下教学防护要求

各教学班在第一周线下教学时必须全程佩戴口罩，保证

学生隔位就座，同时建议在整个线下教学期间均佩戴口罩，

做好防护。任课教师每日做好自我健康监测。若当日体温未

达标，应及时通知所在学院（部），学院（部）应立即向教

务处汇报，根据情况确定更换任课教师、转为线上授课或停

课处理。



（三）教学设备消毒及使用

教学设备每天定时消毒，教师上课前可到非临时观察点

的教师休息室（每栋教学楼会征用一间教师休息室作为发烧

症状人员临时观察点）领取一次性话筒套使用，下课离开前

须取下丢弃在垃圾桶内；行课过程中应开门、开窗，保持通

风，在另行通知前，暂时不使用教室内空调、电扇（原则上

从线下教学完成一周后，视具体情况可使用空调、电扇）。

西南大学教务处

2020 年 5 月 12 日


