
西南大学教务处  
关于执行“西南大学关于 2020 年春季学期

本科教学工作安排的通知”的 

对教学主管院长的几点提醒 

各位院长好！ 

昨天发了教学安排通知，请各位院长高度重视，下面就

有关事项特别提醒。 

1.请各位院长一定要细致认真读通知，不遗漏信息，切

忌一晃而过，粗枝大叶，给工作造成不必要的麻烦； 

2.及时向单位主要负责人汇报，班子网上或电话讨论本

单位的具体实施方案，落细落实，不打折扣； 

3.将通知信息及时完整通知到每名学生和每名教师，要

求师生认真阅读，并得到明确的回复； 

4.提醒教师按通知要求提前做好教学资源准备，和新形

态的教学设计，熟悉教学平台或自建教学群，充分做好教学

准备，编制自己所教学科网上授课部分的学习指南（学习要

求），确保 2.24 能顺畅推出；并提醒指导本科毕业论文的教

师根据形势发展与学生沟通是否调整论文选题； 

5.提醒学生未接到通知前不得提前返校，未接到学校通

知前不得到任何单位或外出开展实习实训、顶岗支教和社区

调查等；毕业生要主动与指导教师联系商讨毕业论文事宜；

所有学生在目前所在地按网上授课要求认真学习； 

6.学院要对本单位承担课程的教师的准备情况进行追踪，



尤其是 2.24 当天开设的课程和每个班的第一门课程；考虑到

学生情况千差万别，为便于学生任何时段学习回放，建议老

师们更多利用网上现有资源或自建资源而不是直播，老师们

可以在 2.23 提前上传学习指南（学习要求）、电子化教材和

学习资源，以免造成学生未及时得到资源而慌乱； 

7.学院可以在每个班的开学第一堂课给自己的学生一个

电子的或事先录制的简短的音视频教学说明等，植入到 2.24

的第一堂课；开课第一天要保证学院教务办电话畅通，接受

师生咨询，也可以同时开通面向自己教学对象的网上交流平

台；关注信息反馈，及时协调落实师生之间的不同步问题；

同时做好本单位授课情况追踪，做好记录，以备以后总结之

需；并请做好较长时间网上授课的全面准备； 

8.鉴于目前疫情的发展，教务处同意实践教学环节的推

迟和合理的调整，并在研究专门对本学期实习学生临时增开

网络选修课的方案，根据形势发展决定是否推出； 

9.各学院（部）应向本单位师生公布联系电话、微信、

QQ 、邮箱等，及时推进工作；教务处开学（2.20 及以后）

应急联系电话，教学开课、学生补考、重修等事宜联系运行

科，电话：68367500 或 68367290 或 68253124，毕业论文和

实习实训事宜联系实践教学科，电话：68252619；综合性事

务咨询教务处办公室，电话：68252530。 

 

西南大学教务处 

2020 年 2 月 2 日 


