关于申报2018-2019学年度第三学期通识教育选修课教学任务的通知

	各学院（部）：
  现将2018-2019学年度第三学期通识教育选修课课程教学任务申报工作有关事项通知如下：
一、申报时间： 2019年6月17-21日
[bookmark: _GoBack]二、排课方式：
  本学期通识教育选修课教学起止时间为2019年7月15日—8月24日，共计六周。
排课方式原则上为4学时/次·教学班，每周三次，即周一、三、五上午1-4节、周一、三、五下午8-11节、周二、四、六上午1-4节、周二、四、六下午8-11节四种方式。若有其他时间安排要求，请联系考试与信息科。
    三、教学任务申报方法及注意事项：
  拟上课程务必是已纳入通识教育选修课课程库。
  具体操作如下：1.登陆校内门户； 2.进入教务系统；3.打开“信息维护”---“通选课开课申请”页面，逐项填写。
    填写时请特别注意： 
（1）由于教务系统中暂时没有第三学期的设置，本学期课程相关操作均依托于第二学期时间段进行。申报时，请选择“2018-2019学年第2学期”；周次为21-26。如在第二学期已有教学任务，在申报新任务时，不要变更已有的任何信息。
（2）“场地要求”一栏，请选择“多媒体教室”（有特殊要求的请根据实际情况选择，并在“申请说明”里面注明）。
（3）可以指定上课时间。例如希望在周一、三、五上午1-4节上课，就在“上课时间”一栏中选择“周一第1，2，3，4节”，以此类推；如不需指定上课时间，可不选。
    （4）每个教学班提交一次记录，如同一门课开设两个教学班，需提交（申报）两次。
    （5）请指定教学班“容量”，如果不指定则默认为50人（艺体类、技能类、实验类等课程默认为30人）。
    （6）如需教材，请完整填写教材相关信息。
  
以上通知未尽事宜，请联系李老师68252526。
               
                                                                   教 务 处
                                                                  二○一九年六月十日



