2018级新生公共英语分级考试监考及考生须知
各学院（部）：
2018年9月9日（星期日）晚上19：00-21：00，将进行2018级新生公共英语分级考试，各学院（部）应积极配合共同完成此项工作。具体情况通知如下：
（一）监考教师

1.各学生所在学院（部）请按照附件“2018级公共英语分级考试安排”表，每个教室配备监考教师2名。
2.请监考教师在开考前20分钟到考场安排学生隔行入座，分发试卷，试卷发放分A、B卷，交替发放,试卷由外院巡考老师送达。

3.检查学生机读卡是否正确填涂试卷类型（A、B）和准考证号（学号顶头填共15位），忽略教师编号。

4.监考教师务必按试卷袋上的要求填写试卷袋和机读卡袋；检查实考人数和机读卡数是否一致；
考试结束后，务必将答题纸、机读卡按学号顺序（从小到大）分别装入答题纸袋和机读卡袋（试题册不用收回）。清点无误并签字后交回发卷老师。
（二）考生

1.考生自带2b铅笔、小刀和橡皮。
2.准确填写试卷代号（A、B卷）和准考证号（15位学号：如222018311210001）。
3.19：00开始考试。
4.请各学院（部）辅导员、班主任组织新生入场考试。
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